
FICHE METHODE N°12 

Créer un tableau dans open office 

traitement de texte 
 

 
 

 

1 : Connaître la barre des menus et les barres des tâches. 
 

 

 

 

 
 

 

2 : Insérer un tableau. 
(dans la barre des menus, aller dans tableau puis insérer, tableau) 

 

 
 

3 : Personnaliser le tableau 

 

 

Barre des 

menus 

Barre des 

tâches 

Nom du fichier : pour enregistrer un fichier faire 

« Fichier -  Enregistrer sous » 

gras italique souligné Couleur police Style écriture taille police 

Choisir le nombre 

de colonnes et le 

nombre de lignes 

Vous pouvez 

donner un titre à 

votre tableau 

Ici, vous pourrez 

supprimer des lignes 

ou des colonnes 

Ici, vous pourrez 

faire fusionner les 

cellules de votre 

choix, c'est-à-dire 

transformer, par 

exemple, une 

ligne de  3 

colonnes en une 

seule. 

Allez dans propriétés du 

tableau pour modifier les 

bordures, le centrer… 


