FICHE METHODE N°12
Créer un tableau dans open office
traitement de texte

Co"e ge

; St Josep

*

1: Connditre la barre des menus et les barres des tdches.

Nom du fichier : pour enregistrer un fichier faire
« Fichier - Enreaistrer sous »
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2 : Insérer un tableau.
(dans la barre des menus, aller dans tableau puis insérer, tableau)
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Ici, vous pourrez
supprimer des lignes
ou des colonnes
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3 : Personnaliser le tableau

Choisir le nombre
de colonnes et le
nombre de lignes

Inzedtion de tableau

Allez dans propriétés du
tableau pour modifier les
bordures, le centrer...

A

Vous pouvez
donner un titre a
votre tableau




